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Notes:  

This manual attempts to outline the practices, procedures and principles to follow in the selection 
and presentation of the Randolph Caldecott Medal.  While as complete as possible, it cannot be 
exhaustive. Therefore, it is important to use the manual as a guide and to go further for guidance as 
needed.   

 

Throughout this manual, the “Randolph Caldecott Medal” is called the “Caldecott Medal” or 
referred to as the “Caldecott Award.”  References to “the President,” “Vice President,” “Board,” 
“Executive Director,” and “Executive Committee” imply ALSC affiliation unless otherwise 
noted.  The American Library Association “Public Information Office” is referred to as PIO.  
The “ALA Youth Media Awards Press Conference” is referred to as the ALA YMA Press 
Conference.	
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9�����	�������	��	���	
����+ ��,	0)�������- A “yes” answer does not necessarily preclude service on an 
award committee.	�����	0)�������	���	��������	��	�����	�����������	���������	������	��	���)������	

����	���	��	���	���	����	�	������G	���	���+ ���	+ ���	�����	���	�2��)����	���������	��	������	

�������)��	���)������-	
	

�+�	1�5	5���+	����+���	.�+	�	��/��+��8-	2��9	����	6/��	2�	�52�/-���	�5+/�4	���	��+/��	�.	1�5+	

�6�+�	��,,/����	-�+3/��:						SSSS6��			SSSS��	
	

��3�	1�5	-�+3��	�-	��	��3/-�+	�+	�	���-5�����	.�+	�	��/��+��8-	2��9	�52�/-��+*	�5���+	�+	/��5-�+���+	

/�	���	��-�	��+��	1��+-:				SSSS6��				SSSS��	
	

��	1�5	��3�	�	���-�	+����/3�	;/7�7	��+���*	-��5-�<��+���+*	-��<��54���+=	6��	/-	���	�5���+	�+	

/��5-�+���+	�.	�	2��9	����	,�1	2�	��/4/2��	�5+/�4	���	1��+	�.	1�5+	��,,/����	-�+3/��:							
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��	1�5	��3�	�	���-�	+����/3�	;/7�7	��+���*	-��5-�<��+���+*	-��<��54���+=	6��	/-	�5++����1	�,���1��	
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��	1�5*	�+	���-	�	���-�	+����/3�*	�/+����1	�6�	�>5/�1	;-���9*	-���9	���/��-*	���3�+�/2��	����-	�+	��1	
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6�/��	��5��	+��-���2�1	2�	-���	21	��	/����������	�2-�+3�+	��	��5-�	�	���.�/��	�.	/���+�-�:						
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RELATIONSHIP WITH PUBLISHERS 
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	���	���������	������	��	,)��������	��,�����,	�����	������������	��	

�)�������-		���������	������A	
	

• ���	����	4��)��	4�������	��*��	���	���������	������	��������	��	�)�������	��	����	

��	�������	��	���	����	)����	�������������-	

• ����	�)�������	����	���������	������	���,���	��*�	
��	�������������-		

���������	������	���	������	�����	)����������	��*�-	

• ���	�����	�)�����	���������	������	��,)�����	��	���������	+ ����	��*�	����	���	

���	��������-		
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	���	����	+ ���	

����	��	��	���������-	���	�����	���	����	����
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��	
���'	��������	������	�
	

���,���	��*�-		������	������	�����������	��	����	���������	+ ���	���	
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���-	� ���������'	��	��	���	�������������	�
	����	���������	�����	��	
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��	������,-		

• ���������	������	���	��)������	��	�����	���	���
�����	�
	��������	����	��,��	,��+ 	

�)�	�
	��������	�������	+ ���	���������	��������	��	�)������,	��������3�	��*�-		��	��	

���	���������	��	�)�����	�����	��������	��	���,	��	�����	��	���	�2�����	)�����������,	

����	�)��	��������	��	��	+ ��	��
�)����	��+ 	��*�	���	����������	��	���	
����	�������	

����-			

• ���������	������	���	���	��	�������	�)�������	
��	
�����'	�����������'	��	���	��*�-		

. �+ ����'	���)��	�����	�	�)��	)����������	�

���'	���������	������	���	������	

+ ���	���	�2�����	)�����������,	����	����������	��	��	+ ��	��
�)�����	��+ 	��*�	���	

����������	��	
����	�������	����-	
 
 

#5/���/��-	.�+	�52�/-��+-	

9)�������	���	����)��,��	��	�)�����	���	+ ��*	�
	���	���������	�+ ���	���������-		

�)�������	������)���	���	�)������	
��	�)�������	��	���	����	/ �	��,�- 

��	�)���	+ ��*�	
��	�������������	
��	���	�
	���	����	�����	�+ ����A		

• �����+ 	���	�����	���	��������	
��	���	�+ ���-		

• ����	���	����	�
	���	+ ��*	��	���	����	�

���	 5?	����	. )���'	�����,�'	��	$?$!!%:>85&-	9�����	

��������	
��	+ ����	�+ ���	���	�)�������	��	��������-	

• �)���	���	����	�
	���	+ ��*	��	���	�+ ���	���������	�����-	6�)	����	���	������	�
	������,	�	����	

�
	���	+ ��*	��	����	���������	�����'	)�	��	��	���	��0)����-	

• �	����	�
	���������	���������	������	
��	����	�+ ���	��	��������	����),�	�	���*	��	����	�+ ���D�	
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���	���������	�������	��	���	K;)��������	
��	����������	����)��������	
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����������'L	��	�������	�	���	����	(����	���	��	������	��	���	����	+ �	��,�-			
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Q )�������	��	�)��	�������	���	��������	��	���	�����	+ ��	�������	+ ������	��	���	��	

���,	�	������)���	0)������	��	���	
)��	���������-			

	

�����	���	���������3�	����������	����)��������	��	,��������	���
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	���	�+ ���-	

���	������	�
	����	���������	��*	���	����)����-	���������	������	���	��������	

����	����	���	��������,	��*�	�
	���	����	+ ���	����	�����	���	���	���	��	��������	

�������	+ ��*�	�
	���	�)����-		����	��*�	���	�	����������	
���	���	����	�)���,	���	

����)�����-	��	��*�	���	�	�����	����	+ ���	���	�)������	
��	�������������	�	���	

���������	������	��	�	��	����	�����	�����	��	���	���+ �����	������,-	�����),�	

���	�+ ���	��	���	�	���)������	�+ ���'	�����	��	�)��	��	�	����)�����	�
	+ ������	�������	

��*�	���	������	��������3�	��*�-	�����	��	�
���	��
������	��	���	�����'	��
��������'	���	

��������	
��	���	�+ ���	��	���	���������	����)�����	��������-		

	

/ ���	���	��*�	)����	�������������	
��	���	�+ ���	����	���	
)���	����)����'	���	

���������	�����	��	���	
����	�����-	����	�����	�����	
��	�����	��*�'	���	���	������	

���	��)����	��������,	��	�	�����	������A	
����	������	��*�	�������	
�)�	������G	������	

������	��*�'	�����	������G	�����	������	��*�'	�+ �	������-	��	+ ��'	�	��*	���	��	�������	

��	�����	"	
����%�����	�����	���	����	��	"	�����	����	����	���	��*	+ ���	���	������	
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��,����	�)���	�
	������-	�
	�����	��	��	+ �����	��	���	
����	�����'	����)�����	��	��������	

���	������)��	)����	�����	��	�������)�	��	�������	��	�������	�����-	����	������)��	�
	


)�����	����)�����	���	�������,	������)��	)����	�	�����	+ �����	��	��������-	

	

���	���������	����	���������	���	0)������	�
	+ ������	��	����	�����	��*�-	���	

���������	���	����	��	����	��	��	
�+ 	��	��	�������'	��	����'	*�����,	��	����	����	���	

��*�	���)��	�	��)��	������,)�����'	���	������	,������	����������-	. ����	��*�	���	

����	�	������	
���	����,	�����	����	��������	��	���	
����	�����%+ �����,	�����-	

/ ���	�����	��*�	���	����)����	��	���	�)���'	����	���	����)����	��	�����������	

�����'	�	�)����'	��	��	��	������	�0)��	�����	��	���	��*�-	

	

��������
�	��	 �����#�	
 

���������	���������	������	���	����������	
��	��������,	���	��0)����	������,�	��	

���	���)��	���
������	���	��	���	���+ �����	���������	������,-		� ����	������	���	

��������-		�	����,������	��	���	����	9��������	�)��	�	��������	��	���	�����	�	

���������	�����	��	)����	��	������	�	��0)����	������,-	���	9��������	�����	����	

�������	�	��+ 	���������	�����	��	
���	���	�������-		���	9��������	���	���*	��	�	

�����	�
	���	������	��������D�	(��*�	���������	��	�����	��	��	�	�����������	�
	

�����,	�
	���	�����������	���+ �	�����	��	���	���+ �����	���������	������,-		����	������	

+ �)��	����	������)�	������,	��	���	������	��������3�	(��*	���������-		����	��	���	

������	���	�+ �	����������3	������,�	��	���	�������-		�
	�	�)�����	�����������	���	���	

�	
�)��	��	����	
��	���	���+ �����	���������	������,'	���	���������	+ ���	�������	���	

�����	��+ �	���	+ ���	����	��	��
���)����	���	�����,	�������	��	����	���	�����	

��+ �-	
 
Midwinter of the year under consideration.  
Refer to calendar below. 

Member attendance optional. 
Chair attendance required. 
Chair to attend Division 
Leadership Meeting, meet with 
PGC, and attend award/notable 
training. 
Open, introductory meeting. 

Annual Conference of year under consideration.  (Prior to 
Midwinter Selection Meeting).  
Refer to Part II, “Annual Conference Meeting (Prior to 
Midwinter Selection Meeting).” 

Attendance required.  
Closed meeting. 

Midwinter Selection Meeting of next year.   Refer to Part 
II, “Midwinter Selection Meeting.” 

Attendance required.  
Closed meeting. 

Annual Conference of next year (after Midwinter 
Selection Meeting).  Presentation of award at Awards 
Presentation and Membership meeting.   Refer to Part II, 
“Award Presentation.”  

Attendance optional. 
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The committee is encouraged to meet at Midwinter of the year under consideration for an informal 
first meeting.  The committee’s year of service is officially underway, but it is not a required 
meeting.  At this meeting, the Chair will introduce the members, may distribute the year’s calendar 
if available, and often will invite experts in the field and past committee chairs to talk about 
evaluation techniques.  No official business takes place.  Books under consideration are not 
discussed, nor are any procedural issues decided. 
	


������+	

C)��	��	4������	

C)��-		�������	���������	������	���	�����	����
���	�
	��������	���)���-	

	

�),)��-	����������	���������	������	���������-	

	

7���-	� ������	���)��	
���	���	����	4��)��	4�������	���	������)���	�����)������	
���	

���������	�����-	

	

��)��	���)��-	

	

9������	
��	���������	���������-		

	

C��)���	

7����	���+ �����%	����	��	��	��������	���������	������,'	)�	������	���	)�,��	��	������	

�
	��	���	�������-	���	���������3�	����	�
	�������	��	�

�������	)����+ ��'	)�	��	��	���	�	

��0)����	������,-		��	����	������,'	���	�����	+ ���	������)��	���	������'	���	������)��	

���	����3�	��������	�
	��������'	���	�
���	+ ���	������	�2�����	��	���	
����	���	����	

���������	������	��	���*	��)�	����)�����	������0)��-		��	�

�����	)������	��*��	�����-		

(��*�	)����	�������������	���	���	����)����'	���	���	���	������)���	���)��	�������. 
	

C��)���	��	C��)���%� �,���,	

����	��*,��)��	��������	��	��*	����)�����	 ���	����,�����&-	

	

������	�	������	
��	*�����,	�	������	�
	��)�	������,	���	��)�	�����0)��	�
	���	��*�-	

	

� ���	���	����)���	���,���	��*�-	

	

����	�),,�������	��	���������	�����	��������,	��	�����)��	���	������)���	����������	

�	���	�����-	

	

� ���	���	��������������	
���	���������	�����-	

	

� ���	���	����)���	���	��*�	�),,�����	��	���������	�	�����	���������	������-	
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9������	 ��������	 ��	 ���	�+ ���	�	 ��������,	������,)��	���	��)�,	�������	 ��	 ��
�����	

����)�����-	

	

C)��=C)��	

���)��	���
������	���������	������,%	���	���)��	���
������	��	���������-		��	����+ �	

���	���������	����	��	�������	
��	���	+ ��*	�����-		���	���������	����	���	��,�,�	��	

���	���)��	���������	�������-	 	���������	��*��	�����	��	���	���+ �����	���������	������,-		

�����	��	�)��	��	����������	��	���	���)��	���
������	������,-	

	

��������=� �����	

7����	���������	�����	�)�	��	�����-	

	

4������	

������	���������	�����	�)�	��	�����-	

	

C��)���	

9����������	��	���+ �����	���������	������,�-	

������	���	6�)��	�����	�+ ����	9����	���
������-	

	

C��)���	��	C)��	

9)����F�	�+ ���	����������-	

	

C)��=C)��	

9�����������	�
	������	��	���)��	���
������-	

	

� ��
� �	

	

� ���	 ���	 ���������	 ��	 ��������'	 ��	 ��	 �����������	 ����	 ���	 �����	 ����	 �	 ������	 �
	

+ ������	��	���	���������-	���	������	��,��	����)��	��	�)�����	�
	���	����3�	+ ��*	���	

)������,	 ���)��-	 ��	 ��	 )�)����	 �����������	 �	 ��������	 ������)���	  �-,-'	 ���	 ����3�	

��������'	���	������'	,)��������	
��	��*	����)�����'	���-&	

	

��
"#�����	�����������	

7���	 ���	 �����	���	��������	 
��	 ���	������'	 ��	 ��	����)�	 ����	 ���	 
��)�	�
	 ���	�+ ����	

����������	 ��	 ��������	 
���	 ���	 )�)��	 ���������	 ��������	 ��	 �	 ������'	 + ����	 ���	

����)��A	�)�����	������,�	��	�	����������'	��������3�	���������'	�����	
��	�������	���������'	

�)����)�)�	,)��������'	������������	���������'	���	�����	����)����	��������-	��	��)�	

����	 �
	 ���������	 + ��*'	 ��)	 + ���	 ����	 ��	 �,��	 ��	 
��)�	 ��	 ���	 �����'	 ��������'	 ���	

��
��������	�
	���	�+ ���-	. ���	���	����	�),,�������A	

	

!-	 ��	��	���������	��	��
����	��)�	)�����������,	�
	���	�����
��	��������	
��	����)�����	��	

��)	����*	��	��)�	���������	����-	�����	���	�����	������	������,	��*,��)��	
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��������-	 �����	 + ���	 ���	 �����������	 ��������	 ��	 �	 ��������	 ��2���*	 ��	 ��������3�	

�������)��-	�	,���	����	�
	�������	��	����)���	��	����	�������-	7��������F�	��)����
	+ ���	

���	 ���,)�,�	 �
	 ����)�����	 ���	 ���������	 ��	 ����	 ��)	 ���	 �����)����	 ��)�	 �+ �	

������������	 ���	 �����	 ��	 ���	 ����	 )�
����-	 ��	 ��	 ����������	 ���������	 ��	 ��������	

)���,	����	���,)�,�	����),��)�	���	����'	��	��)	���	
���	����������	��������	
��	���	

���������3�	
����	������������-	

	

:-	 ��*�	 ����	 ��	 ��*	 ����)������	 �
	 �������	 *����-	 �����	 ��,��	 �	 ��,)���	 ���������	

������,�'	 + ��*�����'	 �������'	 ��	���
��������	 �����������	������,�-	 ��	 �����	 ��	�)�	

��,�����	 ����)�����	 ��������	 + ���	 �����	 ���
���������	 ��	 ��)�	 ����)����'	 ������	

+ ��	 ���	 ����������	 ��	 ���	 �������-	 ���������	 ���������	 ������	 ���	 + ���	 ��	

����)��	����)��	 ��*�	 + ���	 ���	 ��������-	�����	 ����������	 + ���	 ����	 ��	�)����F�	 ���	

�+ ����'	 �������	������	 ��	���	�������'	���	����	��)	�������	����)�����	�*����-	6�)	

+ ���	 ����	�	 ��,�,��,	 ��	��	��������	 �������	 ��	��)�	 
����	������,	+ ���	��)�	�+ ���	

���������'	+ ����	��)	+ ���	����	 ��	�������	��)�	 �����	����	�������	���	�)��������	

���	 ������	 ����	 ����
)���	 ����	 ����	 �
���-	 ��6�1-	 9���	 /�	 ,/��	 ���	


��./����/��/�1	/--5�-	�/-���	/�	���	�+�3/�5-	-���/��7	

	

<-	 ����*	 ��	 ����)����	 ,��)��'	 
��)���	 ������,�'	 9���	 ���	 �������)���	 ��)�	

�)�������	�)������	��*�	���	��)�	���	�������	�
	�����	+ �����	�)����F��	�+ ����-	

������	 ���������	 ��	 ��)�	 ����	���	 ����������	 �	 + ��*����	 
��	 ��������	 ��	 ���	 ����	

�+ ���	 + ������	 ���	 �)�����	 ����	 �
	 ��*�	 
���	 + ����	 ��)	 + ���	 �	 �������,	 ����	

����3�	+ �����-	9������,	�)��	�	������������	+ ���	����	��)	�������	��)�	��*,��)��	

��	 ���	 �+ ����	 ��	 + ���-	 �4�/�*	 ��6�1-	 9���	 /�	 ,/��	 ���	 /,��+�����	 �.	


��./����/��/�1	 /�	 +�.�++/�4	 ��	 1�5+	 �6�	 ��,,/����8-	 �/-�5--/��-	 ���	 2��9-	

�5++����1	5���+	���-/��+��/��7	

	

#-	 6�)	���	 + ���	 ��	 ���	 ��	 + ����	 ��+ �	 ��)�	 �+ �	 ��������	 ���+ �����-	 �
	 ��)	 ��	 ����'	

�2�����	��	��	��,��	�
	���	�����	���	��������	
��	���	�+ ���-	. ���	��)	��*��	����)��	�
	

���	
������	��	�	����������R	

	

5-	 �
	����	�
	���	+ �����,	��)	��	��)�	��������3�	��*�	��	��)�	���
��������	+ ��*	���	�	


��)�	 ��

�����	 
���	 ���	 �����	 ���	 ��������	 �
	 ���	 �+ ���'	 ���	 + �����,	 ����	 ��������	

��������	 �
	 ��������3�	 ��*�	 ���)��)���	 ���)��	 ���	 �����	 �����	 ���	 ��������-	 7��	

�2�����'	�����+ 	���	����	���	�����	���	�����	��*�	�
	�	������)�	����	���	+ ����	

��������	��������	�
	����	��	��������	��	���	�����	���	��������-	

	

$-	 9������	 ����)�����	 �
	 ���,���	 ��*�	 ��	 ��)�	 �����	 ����)����	 �	 ��,���F��,	 ���	

��*��,	����	 ��	���*	��+ ���%���������	����)������	���	������,	 ���	 ���)���	 ��	 ���	

���������	������-	
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������#	����	;��)����*	�AA�=	

�����	 ����	 �����	 ��	 ���	 ����'	 �
���	 ��)	 ����	 ����	 ��*�	 ��	 ��������'	 ������,	

����������	
���	����	����-	

	

�-			 � ���	 ���	 �����������	 ��������	 ��	 ���	 ��	 ����	 �
	 ���	 ��2���*�	 ��	 ��������3�	

�������)��	 ��	 ����	 ��)	 �����+ 	 ���	 ��������	 
��	 ����)�����	 �
	 ����)��	 ��*�	 ���	

)���������	�����)�	�������	�
	��������	�����-	

	

'�	����
�(����'	8��	�������'	�	V���	�)��������-	�������%/ �����'	!88$G	��(�A	

?$><88><<:	

	 �������	#A	(��*�	
��	���	J���	6�)�,'	�������	5A	�������	���	��������3�	(��*�	

	 	

'�	����
)���	���������	
�����*��+�
���������'	�	���������	�-	. )�*'	�)���	. �����'	

C����	. ��*���'	(�����	V -	@ ��
��-	>��	�������-			��;��+ 	. ���'	:???G	��(�A	

??>:#:<8!8	

	 �������	#A	(��*�	��	(�,��	� �'	�������	5A	9���)��	(��*�	

	

#�+�'"�����'"��,�*"�����	
���
��-�"	�!	
��'�	����
)�����'	�	@ �������	�-	

. �����,-	. ������������'	!88>G	��(�A	??$?:#5!8?	 . ��������&G	. �����������'	

!88>G	��(�A	??$##$!$>U 	 9����&	

	 �������	5A	9���)��	(��*�	

	 	

.
���'

���,�-���	
���
�'�	����
)���	��������'	�	������	�-	�,�

'	��-	��-		<��	

�������-	� 2
���	� ���������	9����'	!88$G	��(�A	?!85#!?:#$	 9����&	

���	�������	��	K9���)��	(��*�	���	���)��������L	

	

	

��-			� ���	��*�	��)�	����)��	��*	���-	

	 	

/����
�����	�
�	
�'�	����
0���	���������,�/
�/
����	����'��������/!���1�	

	
��

���������	
�'	�	���	�����	����-	��������	������	�����������'	!8"$-	

	

	 '��������'�������	
,��	��/��	�������������	��������������'��������2����'	�	�������	
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����	 �����
�����-	 �����	 ��)�	 ��*�	 ����	 ��	 ���	 ����	 ��	 �	 �����)�	 ����������	 + ���	
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�	 
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